
 

Правила пользования залом электронных ресурсов  

Центра «Всероссийская патентно-техническая библиотека 

 Федерального государственного бюджетного учреждения  

«Федеральный институт промышленной собственности» 

 

1. Общие положения:  

1.1.   Настоящие правила разработаны в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации, нормативно-распорядительными 

актами Роспатента и ФИПС и определяют порядок работы пользователей с 

патентной информацией в зале электронных ресурсов (далее - ЗЭР) Центра 

«Всероссийская патентно-техническая библиотека Федерального 

государственного бюджетного учреждения «Федеральный институт 

промышленной собственности» (далее - ВПТБ), права и обязанности 

пользователей и дежурного сотрудника ЗЭР. 

1.2.  Зал электронных ресурсов Центра ВПТБ предназначен для 

удовлетворения информационных запросов работников ФИПС и Роспатента, 

научных и образовательных учреждений, ученых, специалистов и других 

категорий пользователей: в служебных, научных, образовательных и 

самообразовательных целях. 

1.3. В зале электронных ресурсов предоставлен доступ к фонду патентной 

документации на электронных носителях, сетевых ресурсах локального и 

удаленного доступа, патентным и непатентным информационно-поисковым 

системам и базам данных, другим сетевым ресурсам (в т.ч. ресурсам сети 

Интернет). 

1.4. Работа с информационно-поисковыми системами, базами данных и 

сетевыми ресурсами осуществляется на безвозмездной основе.  

1.5. Посещение зала электронных ресурсов пользователями ВПТБ 

осуществляется по электронному читательскому билету (далее - ЭЧБ), 

оформленному в бюро пропусков. 

1.6.  Пользование залом электронных ресурсов осуществляется в часы 

работы ВПТБ. 



 

2. Порядок работы и права пользователей залом электронных 

ресурсов ВПТБ: 

2.1. Работа на автоматизированном рабочем местам (далее – АРМ) 

осуществляется после предоставления ЭЧБ и регистрации у дежурного сотрудника 

ВПТБ.  

2.2. АРМы снабжены указателями с перечнем баз данных, к которым 

предоставляется доступ на конкретном рабочем месте. Размещение, вид и 

количество АРМов, состав программного обеспечения и электронных ресурсов 

может меняться в зависимости от потребностей пользователей и возможностей 

ВПТБ ФИПС.  

 

3. Пользователи ЗЭР ВПТБ имеют право:  

3.1. Пользоваться компьютерами и программным обеспечением ЗЭР. 

3.2. Получать доступ к электронным продуктам и услугам ВПТБ (в том 

числе расширенный доступ к ресурсам и сервисам сайта ФИПС и к 

информационно-поисковым системам и базам данных, имеющимся в ВПТБ). 

3.3. Работать с электронными ресурсами, предоставленными в их 

распоряжение на автоматизированном рабочем месте. 

3.4. Самостоятельно осуществлять поиск в информационно-поисковых 

системах и базах данных, сетевых ресурсах Роспатента, ФИПС, ВПТБ, 

информационных ресурсах сети Интернет. 

3.5. Просматривать документацию на оптических дисках и других 

электронных носителях, используя компьютеры и программное обеспечение на 

автоматизированных рабочих местах. 

3.6. Использовать сеть Интернет для доступа к информационным ресурсам. 

3.7. Использовать собственную электронную почту, поддерживающую 

Web-интерфейс, для пересылки найденных и отобранных материалов. 

3.8. Использовать дисковое пространство компьютера на время работы в 

ЗЭР.  



3.9. Получать консультации по работе с БД, ИПС, помощь в проведении 

информационного поиска, обучаться практическим навыкам по электронной 

подаче заявок на результаты интеллектуальной деятельности (далее - РИД) и 

средства индивидуализации (далее - СИ), получать справки об электронных 

ресурсах и услугах Роспатента, ФИПС и ВПТБ, по поиску и заказу изданий из ГПФ, 

созданию списков литературы и подборок документов из электронной библиотеки. 

3.10. Получать бесплатную 15-минутную консультацию переводчика с 

английского и немецкого языков. 

3.11. Использовать программы из пакета офисных приложений, 

установленного на АРМах. 

3.12. Использовать ноутбуки и другие мобильные устройства без звуковых 

сигналов на автономном питании во время работы в ЗЭР. 

3.13. Получать платные услуги ВПТБ в соответствии с тарифами на «Услуги, 

предоставляемые ФИПС на платной основе» (Раздел 3, сайт ФИПС), в т.ч.: 

• распечатка на лазерном принтере изображения товарного знака, 

промышленного образца и патентных документов, представленных в фондах ВПТБ 

на электронном носителе, и из Интернета; 

• помощь в заполнении бланков заявлений, ходатайств и других 

материалов; 

• сканирование текста и изображений без распознавания. 

 

4. Обязанности пользователей ЗЭР: 

4.1.  Ознакомиться, соблюдать и выполнять настоящие Правила.  

4.2.  Стирать или редактировать только свои собственные рабочие файлы. 

4.3.  Сообщать дежурному сотруднику обо всех программных и 

технических сбоях, не предпринимая никаких самостоятельных действий по их 

устранению. 

4.4.  По окончании работы закрыть все окна выполняющихся приложений 

и удалить загруженные во время работы файлы. 



4.5.  Соблюдать общепринятые нормы поведения в общественных местах, 

правила техники безопасности и электробезопасности. 

 

5.  Пользователям не разрешается: 

5.1.  Самостоятельно производить включение, выключение и перезагрузку 

компьютеров. 

5.2.  Просматривать, получать и передавать через ресурсы сети Интернет 

запрещенную законодательством Российской Федерации или не отвечающую 

морально-этическим нормам информацию (в т.ч. экстремистского, 

террористического, эротического, порнографического характера), призывы к 

насилию и разжиганию национальной и расовой вражды (ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности» №114-ФЗ). 

5.3. Нарушать нормы права интеллектуальной собственности, в том числе 

авторского права (4 часть Гражданского кодекса).  

5.4. Совершать действия, касающиеся правонарушений в сфере 

компьютерной информации, распространения компьютерных вирусов, 

проникновения на другие компьютеры сети (ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» № 149-ФЗ). 

5.5. Производить массовые рассылки электронных писем («спама»).  

5.6. Использовать ресурсы сети Интернет в коммерческих целях 

(рекламирование, покупка, продажа товаров и услуг). 

5.7. Использовать мессенджеры (Skype, ICQ и т.д.) и игровые программы. 

5.8. Получать, передавать и запускать на выполнение любые исполняемые 

файлы (как автономные, так и в составе дистрибутивов ПО). 

5.9. Подключать к компьютерному оборудованию периферийные 

устройства и скачивать информацию для создания электронных копий. 

5.10. Наносить вред компьютерному оборудованию ВПТБ, устанавливать 

свое программное обеспечение, модифицировать действующие установки.  

5.11. Копировать программные средства, скачивать из Интернета и 

загружать игровые программы. 



5.12. Производить шум, мешающий другим пользователям и сотрудникам 

зала электронных ресурсов (разговоры по мобильному телефону, голосовые 

сообщения, прослушивание музыки, просмотр видео и т.п.). 

 

6. ВПТБ (в лице сотрудников ЗЭР) при взаимодействии с 

пользователями обязуется: 

6.1. Ознакомить пользователя с настоящими Правилами и зафиксировать 

посещение в САБ ИРБИС64+ после предъявления ЭЧБ.  

6.2.  Обеспечивать необходимые комфортные условия работы и 

реализацию прав пользователей, установленных настоящими Правилами.  

6.3.  Предоставлять пользователям возможность получения необходимой 

информации: 

• Консультировать по вопросам использования информационно-

поисковых систем и баз данных, сетевых ресурсов Роспатента, ФИПС, ВПТБ, 

установленными на АРМах. 

• Обучать практическим навыкам подачи заявок на РИД и СИ. 

• Информировать обо всех видах оказываемых услуг. 

6.4.  Предоставить пользователю возможность доступа к ресурсам сети 

Интернет, поисковым базам при условии, что цели и задачи работы пользователя 

отвечают требованиям настоящих Правил. 

6.5.  Устранять элементарные программные и технические неполадки, если 

они не требуют вмешательства специалиста, и незамедлительно сообщать в 

Вычислительный центр ФИПС (подразделение 53), если необходим вызов 

специалиста или требуется изменение настроек рабочего места. 

6.6.  Осуществлять контроль за соблюдением настоящих правил. 

 

7. ВПТБ оставляет за собой право: 

7.1. Ограничивать доступ к ресурсам сети Интернет, содержащим 

неэтическую или нарушающую действующее законодательство РФ информацию. 



7.2.  Проводить проверку АРМов во время работы пользователей с целью 

контроля за соблюдением ими правил пользования. 

7.3.  Запрашивать у пользователя информацию о том, что он копирует и 

распечатывает. 

7.4.  Запрещать копирование и распечатывание материалов 

противозаконного, неэтического и т.д.  характера. 

7.5. Проверять сохранность работоспособности компьютерного 

оборудования и программного обеспечения при завершении работы пользователя. 

 

8. Особые положения: 

8.1.  Библиотека не несет ответственности за сохранность 

пользовательских файлов. 

8.2.  Ответственность за действия, совершенные в отношении третьих лиц 

при использовании оборудования ЗЭР, несет пользователь.  

8.3. Обучение неподготовленных пользователей или не владеющих 

компьютерной грамотностью, не входит в обязанности сотрудников ЗЭР. 

8.4.  Настоящие правила являются обязательными для выполнения 

пользователем. 

8.5. За нарушение Правил, порчу оборудования и программного 

обеспечения предусматриваются меры в соответствии с действующим 

законодательством РФ и лишение права пользования ЗЭР ВПТБ. 

 

 


